Engineering Risk Analysis Group
TUM School of Engineering and Design
Technische Universitat Minchen

Zur Verstarkung unseres Teams an der Professur fiir Engineering Risk Analysis der Technischen Universitat Min-
chen suchen wir am TUM Innenstadt-Campus zum nachstmdglichen Zeitpunkt eine Teamassistenz (m/w/d) in Teil-
zeit (75%).

Teamassistenz (m/w/d) in Teilzeit (75%)

Uber uns

Die Professur fir Engineering Risk Analysis beschéftigt sich mit wissenschaftlichen Fragen zum Umgang mit Unsi-
cherheit und Risiken bei technischen Systemen und Naturgefahren. Wir sind ein junges, dynamisches und kollegia-
les Team, das in einem sehr internationalen Umfeld tatig ist. Mehr lber unsere Tatigkeiten und unser Team erfah-
ren Sie auf unserer Webseite: www.cee.ed.tum.de/era.

lhre Aufgaben

= Verwaltung der Haushalts- und Drittmittel in SAP (Fondsverwaltung, Abwicklung des Zahlungsverkehrs,
Rechnungspriifung und -stellung, Kreditkartenabrechnung)

= Buchungen debitorischer und kreditorischer Rechnungen

= Unterstitzung bei der administrativen Betreuung von Drittmittelprojekten und der Budgetiberwachung

= Unterstltzung bei der Bearbeitung von Personalangelegenheiten (Einstellungen, Dienstreisen)

= Allgemeine Organisations- und Kommunikationsaufgaben des Lehrstuhls

Ihr Profil

= Abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung oder vergleichbare Qualifikation

= Finanz- und Buchhaltungskenntnisse zwingend erforderlich

= Routinierter Umgang mit den gangigen MS-Office-Anwendungen, insbesondere Outlook und Excel
= Grundkenntnisse in SAP R/3 oder SAP S/4HANA erforderlich

= Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse.

= Ausgezeichnete Kommunikationsfahigkeit

= Hohe Zuverlassigkeit, strukturierte und eigenverantwortliche Arbeitsweise

= Freude am Umgang mit Mitarbeitern und Studierenden aus unterschiedlichen Kulturkreisen

Was wir bieten

= Eine sehr abwechslungsreiche Tatigkeit in einem dynamischen, internationalen und jungen Team

= Ein engagiertes, wertschatzendes und kollegiales Arbeitsumfeld

= Die Beschéaftigung erfolgt mit entsprechender Vergiitung gemaR dem Tarifvertrag fir den 6ffentlichen
Dienst der Lander (TV-L)

= Flexible Arbeitszeiten

= Gute Vereinbarkeit von Beruf und Familie

= Betriebliche Altersversorgung, Kinderbetreuungsmaglichkeiten, Zugang zu zahlreichen Sport- und Fitness-
angeboten und kulturellen Aktivitdten der TUM

= Ein breites Angebot an Fortbildungsmdglichkeiten in verschiedenen Bereichen

Die Teilzeitstelle ist zunachst auf zwei Jahre befristet. Eine spatere Ubernahme in ein unbefristetes Beschéfti-
gungsverhaltnis ist vorgesehen.

Haben wir Ihr Interesse geweckt?

Dann freuen wir uns Uber Ihre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen (einschlieRlich Anschreiben, Lebenslauf,
Zeugnisse) per E-Mail an straub@tum.de (Betreff: Bewerbung Teamassistenz) bis spatestens zum 19. April 2026.


https://www.cee.ed.tum.de/era
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z.Hd. Herrn Prof. Straub

Arcisstrafle 21, 80333 Miinchen
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Die Stelle ist firr die Besetzung mit schwerbehinderten Menschen geeignet. Schwerbehinderte Bewerberinnen und
Bewerber werden bei ansonsten im wesentlichen gleicher Eignung, Beféhigung und fachlicher Leistung bevorzugt
eingestellt.

Hinweis zum Datenschutz: Im Rahmen lhrer Bewerbung um eine Stelle an der Technischen Universitat Minchen (TUM) uber-
mitteln Sie personenbezogene Daten. Beachten Sie bitte hierzu unsere Datenschutzhinweise gemaR Art. 13 Datenschutz-
Grundverordnung (DSGVO) zur Erhebung und Verarbeitung von personenbezogenen Daten im Rahmen lhrer Bewerbung.
Durch die Ubermittlung lhrer Bewerbung bestétigen Sie, dass Sie die Datenschutzhinweise der TUM zur Kenntnis genommen
haben.


https://www.cee.ed.tum.de/era

